‘ uwbert-MartmblIer-Gymnasium

Die folgende Aufstellung enthalt alle regelmafigen und auf Dauer angelegten

Geschiftsverteilungsplan

Stand: 01.08.2022

Seite1von7

Aufgabenzuordnungen.
Nicht berlcksichtigt ist die Mitarbeit an bereits beendeten oder laufenden zeitlich begrenzten
Projekten.
Schulleitung
Schulleiter Herr Rienacker

Stellvertretende Schulleiterin

Frau Frohlings

Lehrerrat
Far 4 Jahre (bis Ende 2023/24) gewahlte Herr Rolf
Mitglieder Frau Eiselen
Herr Jeske

Frau Dombrowski
Herr Niggemann
(Frau Hoffmeister)

Fachbereiche

Sprachlich-literarisch-klinstlerisches
Aufgabenfeld

Frau Hellwig, Frau Koppe

Gesellschaftswissenschaftliches Aufgabenfeld

Frau Signer, Frau Jabs

Mathematisch-naturwissenschaftlich-
technisches Aufgabenfeld

Frau Schauf, Frau Makus

Schulentwicklung

Steuergruppe (standige Mitglieder)
und Wahl

Herr Rienacker
Frau Frohlings
Herr Albrecht
Herr Hesse
Frau Koppe
Herr Jacobi

Frau Signer
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Fortbildungsbeauftragte

Frau Vogt-Holopainen
Herr Park-Deckers
Herr Lennardt

Weiterentwicklung des Schulprogramms

Frau Mosler
Herr Rienacker
Frau Frohlings
Herr Lennardt
Herr Koch

Weiterentwicklung Digitalisierungskonzept

Herr Lennardt

Digitales Klassenbuch

Herr Deppner

ALF Erprobungsstufe

Frau Hémberg, Frau Hehenkamp, Herr
Deppner

Evaluationskonzeptionierung

Frau Kuhimann

Betreuung neuer Kollegen/innen (Starthilfe)

Frau Mosler

Baugruppe

Herr Rienacker

Frau Frohlings

Frau Reeke

Herr Albrecht

Herr Niggemann

Herr Fechner

Herr Lennardt

(Eltern- und Schulervertreter)

Schullaufbahnbetreuung

Koordination der Erprobungsstufe
- Laufbahnberatung

- Uberpriifung digitale Klassenbiicher u.

Dokumentationen

Frau Brockschmidt, Frau Reeke
Frau Brockschmidt, Frau Reeke
Frau Brockschmidt, Frau Reeke

Koordination der Mittelstufe
- Nachschreibtermine
- Laufbahnberatung

- Uberpriifung digitale Klassenbiicher u.

Dokumentationen

Herr Loeff, Frau Makus, Frau Eiselen
Herr Loeff, Frau Makus, Frau Eiselen
Herr Loeff, Frau Makus, Frau Eiselen
Herr Loeff, Frau Makus, Frau Eiselen

Koordination der gymnasialen Oberstufe
- Nachschreibtermine
- Uberpriifung digitale Kurshefte u.
Dokumentationen,
Entschuldigungsverfahren

Herr Albrecht, Herr Hesse
Herr Hesse, Herr Albrecht
Stufenleitungen

Beratungslehrertatigkeit in der Sek. Il

Herr Albrecht, Herr Hesse

Frau Winterberg, Herr Fechner,
Frau Hoffmeister, Herr Nuf®
Frau Andrae, Herr Schleimer

Schulische Koordination fur NRW-
Talentscouting, Potenzialentwicklungstraining
und Mutlch-Prasentationstraining

Herr Albrecht
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Individuelle Férderung

Besondere MalRnahmen zur individuellen
Forderung und zur speziellen Forderung von
Seiteneinsteigern aus Migration

Herr Koch
Frau Bartsch

Vertretungskonzept (organisatorische
Betreuung) S

Herr Park-Deckers, Frau Dombrowski

Selbstlernzentrum (Konzeptionelle und
organisatorische Betreuung)

Herr Schleimer, Herr Deppner

Gender-Training

Frau Hartmann

Inklusion (auch Autismus) Frau Eiselen

Projekt ,Schiler-Uni“, Férderung besonders N.N

befahigter Schiilerinnen und Schiiler

Lerncoaching Herr Rolf

Team Lerncoaching Herr Rolf
Frau Andrae
Herr Deppner
Frau Dombrowski
Frau Eiselen

Frau Schauf
Frau Winterberg
Frau van Riel
Herr Niggemann
Herr NulR

Frau Quellmann

Sprachsensibler Unterricht

Frau Brockschmidt, Herr Koch

Beratung und Pravention

Gewaltpravention und der Beratung bei
Mobbing

Frau Kuhimann
Frau NeliRen

Frau Radermacher
Herr Berger

Suchtmittelpravention

Herr Hagenkotter
Frau Radermacher
Frau Neli3en

Ansprechpartnerinnen fir Gleichstellungsfragen

Frau Mosler
Frau Hehenkamp
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Schulsozialarbeit Frau Neli3en

Krisen- und Praventionsteam der Schule Herr Rienacker

Frau Frohlings

Herr Loeff

Herr Albrecht

Frau Kuhimann

Frau Neli3en

Herr Fechner

Frau Winterberg

Frau Radermacher

Frau Reeke

Herr Jacobi

Frau Eiselen

(Eltern-, Schulervertreter)
SV-Verbindungslehrer Frau Signer, Herr Koch

Psychosoziale Beratung SorgenLOS Frau Signer, Frau Giesen, Frau Deppner, Frau
Becker, Herr Rolf, Frau Kuhlmann, Frau
Machill, Frau Neli3en, Herr Lennardt
Stressbewaltigung (Frau Gollan)

Sicherheit an der Schule

Malinahmen im Bereich ,Sichere Schule® Frau Winterberg
Sicherheitsbeauftragte Frau Winterberg
Herr Deppner
Frau Eiselen
Kerr Kopleck
Herr Korfanty
Gefahrstoffbeauftragte Frau Reeke
Strahlenschutzbeauftragte Herr Jacobi
Herr Jeske

Herr Niggemann
Herr Lennardt
Herr Stewen

Hygienebeauftragte Frau Winterberg
Schulsanitatsdienst Herr Berger, Frau Winterberg
,Gesunde Schule* Frau Hartmann
Datenschutzbeauftragter N.N.

Verkehrserziehung Frau Hellwig
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Ausbildung der Referendar*innen und Praxissemesterstudierenden

Ausbildungsbeauftragte Frau Mosler
Frau Hartmann
Frau Eiselen
Ansprechpartner ZFSL Frau Mosler
Betreuung der Praktikanten im Praxissemester |Frau Dr. Andrae
und sonstige Schulpraktika Herr Nuf3
Frau Cirkel

Organisation aufRerunterrichtlicher Bildungsmalinahmen

Studien-und Berufsorientierung (S| und SlI)

Potentialanalyse

Herr Ziemer
Frau Deppner
Frau Becker
Frau Hémberg
Frau Schmidt
Frau Jabs

Fahrten- und Projektwoche

Frau Giesen

Frau Hellwig

Frau Schmidt

Herr Deppner

Frau Makus

Frau Bartsch

Frau NeliRen

Frau Radermacher

Theaterarbeit

Frau Koppe, Frau Quellmann

Musikarbeit

Frau Hehenkamp
Frau Schubert
Frau Machill

Frau Brockschmidt

Kulturelle Bildung

Frau Hammer

Umweltschutz

Frau Schubert

USA-Aufenthalt

Herr Hagenkétter, Frau Giesen

Auslandsaufenthalte der SlI

Frau Hollmann-Vogel
Frau Dombrowski
Herr Schmidt

Schileraustausch mit Frankreich

Frau Loffeld, Frau Machill

Schileraustausch mit Spanien

Frau Dombrowski

Schuleraustausch mit den USA

Frau Giesen

Blaserklassen

Frau Schubert
Frau Hehenkamp
Frau Machill

Frau Brockschmidt
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Externer Sprachprifungen (CAE, DELF, DELE |Frau Machill

bzw. ESOL Examinations) Frau Signer
Frau Schubert
Herr Schmidt

Ansprechpartner fir MINT (Mathematik, Frau Schauf

Ingenieurwissenschaften, Naturwissenschaften |Frau Makus

und Technik) Frau Becker

Ansprechpartnerin fur JIPPPP (Jungen in Frau Signer

Philosophie, Padagogik, Philologie und

Psychologie)

Medienbeauftragter Herr Deppner
Herr Park-Deckers

Verwaltung und Organisation

Beschaffung und Verwaltung der Lernmittel Herr Koch
Frau Quellmann
Frau Koppe
Organisation u. Betreuung der Herr Jacobi

Schdlerindividual- u. Leistungsdaten

Frau Wissmann
Frau Hartmann

Administrator fir die Datenverwaltung in der
Schulverwaltung

Herr Jacobi

Administrator Logineo NRW

Herr Rienacker
Herr Jacobi
Herr Niggemann

Administrator Logineo NRW LMS

Herr Jacobi, Herr Niggemann

Digitalisierungsbeauftragter

N.N.

Ubermittagsbetreuung / Ganztag

Frau Hollmann-Vogel

Frau Makus
Organisation des Vertretungsunterrichts und Herr Jeske
der Aufsichtsflihrung Herr Nul®

Aktualisierung Info-Monitore

Sek Il Klausuren im Vertretungsplan

Herr Hesse, Herr Albrecht

Mitarbeit bei der Erstellung des Stundenplans

Frau Frohlings
Frau Becker
Frau Wiehagen

Sport in der Sek. Il (Hallenzeiten u.a.)

Herr Schleimer

Verwaltung der Anrechnungsstunden aus dem
Entlastungskontingent

Frau Breuer-Hotten

Betreuung der Kopiergerate

Frau Eiselen, Herr Hesse

Schiilercafé

Frau Makus
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Gebaudemanagement
Regelmalige Gebaudekontrolle

Herr Rienacker, Herr Korfanty (HM)
Frau Stocker (Hauptbau)

Frau Breuer-Hotten (Altbau)

Frau Machill (Neubau)

Organisation der Pickdienste

Herr Koch

Verwaltung des Kopiergeld-Budgets

Sekretariat

Wartung der Computerrdume und des
Schulnetzwerkes, IWB, Info-Monitore

Herr Jacobi, Herr Niggemann, Herr Weinhold,
IT-Team

Wartung des Verwaltungsnetzwerkes Herr Jacobi
Verwaltung iPads und Apple TVs Herr Niggemann
Herr Weinhold
Herr Jacobi
Beamer und Displays Stadtamt 15
Schuilerausweise Fotos Herr Rolf

Verwaltung, SchlieRanlage

Herr Niggemann
Frau Wissmann

Aulendarstellung der Schule

Technische und organisatorische Betreuung
von Schulveranstaltungen (Abiball)

Herr Fechner
Frau Schubert

Betreuung der Tontechnik (Technikteam)

Herr Hagenkétter

Betreuung von Dauer- und
Wechselausstellungen

Frau Hollmann-Vogel
Frau Hammer

Public Relations, Corporate Identity, Layout-
Beratung

Herr Fechner

Schdlerfirma im Aufbau

Herr Trzeziak
Frau Cirkel

AMG-Planer

Frau Cirkel

Presse- und Offentlichkeitsarbeit

Betreuung der Homepage

Herr Fechner
Herr Hesse
Herr Nuf

Koordination der Pressearbeit

Frau Deppner

Herausgabe eines Newsletters fiir Lehrer und
Eltern

Frau Schubert




